[image: image1.png]


Merkblatt für eine telefonische Praktikumsanfrage

Sorge dafür, dass Du in Ruhe telefonieren kannst und lege 
Dir etwas zum Schreiben zurecht.
Sprich beim Telefonieren langsam und deutlich. 
Guten Tag, mein Name ist………………

Ich bin Schüler/in  der Franz-Böhm-Schule und suche für den 

Zeitraum …..…. einen Praktikumsplatz. Ist das bei Ihnen möglich?

Falls nein, freundlich bedanken und verabschieden. 
Falls ja: 

Kann ich persönlich vorbeikommen, um mich vorzustellen? 

An wen soll ich mich dann wenden?            
Termin und Namen aufschreiben!

Welche Bewerbungsunterlagen soll ich mitbringen?
Wenn man nicht persönlich vorbeikommen soll:
An wen soll ich meine Bewerbung schicken? 

Mail-Adresse?

Welche Unterlagen benötigen Sie von mir? 

Nachfragen, mit wem habe ich gesprochen? Namen aufschreiben!
Zum Schluss freundlich bedanken und verabschieden!
