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UseSheets und das Menii richtig nutzen

Was sind UseSheets?

Viele unserer Tools sind einfach
nutzbar. Trotzdem gibt es an vie-
len Stellen kleine Sachen, die man
nur selten braucht und dann im-
mer wieder sucht ... oder auch Vor-
gehen, die man einmal gemacht
und nachvollzogen haben muss,
wodurch es dann immer wieder
einfach so klappt.

Mit unseren UseSheets wollen wir
genau diese Hilfe geben, um an
den kleinen Stolpersteinen im All-
tag nicht zu verzweifeln, sondern
schnell und zielgerichtet mit den
Tools im Schulportal Hessen arbei-
ten zu kénnen.

Wir freuen uns daher sehr Uber
Hinweise, wo etwas missverstand-
lich geblieben ist, ein Schritt fehlt
oder auch, wozu ein weiteres Use-
Sheet sinnvoll wére: per E-Mail an
support@schulportal.hessen.de

Nutzen fiir Lehrende

e kleine Hilfestellung

e Zeit- und Frustersparnis

e schnelle Freude Uber Funkti-
onsfahigkeit und Einsatz im
schulischen Alltag

Einstieg

1) Aufruf des Schulportals und Login tber
schulportal.hessen.de
Wahlen Sie gdf. Ihre Schule aus und loggen Sie sich
mit den Ihnen mitgeteilten Zugangsdaten ein.

2) Sie sehen eine Struktur aus mehreren Ordnern.
Per Klick auf einen Ordner kann man diesen 6ffnen
bzw. schliefen.
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3) Jedes Tool mit Neuigkeiten fir Sie legt sich au-
tomatisch in den mit ,Start" beschrifteten Reiter
und hebt die Anzahl der Neuigkeiten hervor.

4) Tools, die Sie haufig nutzen, sollten Sie per Klick auf
die Pinnadel oben rechts auf der App-Kachel dau-
erhaft in der Reiter ,Start" legen.

Weitere Kurzanleitungen erhalten Sie bei Ihren schulischen Admins oder
im Modul ,SPH: Kurzanleitungen" direkt im Schulportal Hessen
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